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Rufen Sie www.subreport.de auf und 
klicken danach auf „Login Bewerber“. 

Hier klicken Sie auf „Login / 
Registrierung subreport ELViS“.
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Um das Angebot abzugeben, 
melden Sie sich hier mit Ihrer 
Signatur an. 

Wählen Sie hier „Login 
mit Software Zertifikat“. 
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Manuela Mustermann 

Geben Sie das Passwort 
Ihres Softwarezertifikates ein 
und klicken Sie auf „weiter“. 

„signieren“ Sie jetzt. 
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Wählen Sie Ihre 
Bewerber-Rolle.

Hier können Sie Ihre bestellten 
Dokumente sehen und wählen nun 
den Punkt „Angebot abgeben“. 
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Um das Angebot abzugeben, 
müssen Sie hier das Passwort 
aus der E-Mail Ihres 
Auftraggebers eingeben. 

Das Software-
Zertifikat wird 
aufgerufen und 
überprüft. 



Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber/Bieter - 
Angebotsabgabe 

  
 

  Seite 7 

 

 
 

 

Jetzt wählen Sie die 
entsprechenden Dokumente auf 
Ihrem PC aus und beginnen mit 
dem Angebotsschreiben. 

Wählen Sie das Angebotsschreiben und klicken Sie auf „Öffnen“. 
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Das Angebotsschreiben (Angebotsdeckblatt) 
ist hochgeladen, klicken Sie auf „weiter“, um 
es zu signieren. 

Klicken Sie auf 
„Softwarezertifikat“. 
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Geben Sie das Passwort 
Ihres Softwarezertifikates ein 
und klicken auf „weiter“. 

Manuela Mustermann 

Ihr Angebotsschreiben wird 
hochgeladen. Mit einem Klick 
auf „anzeigen“ können Sie 
sich noch einmal versichern, 
ob Sie das richtige Dokument 
ausgewählt haben. 
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Sie haben das 
richtige Dokument 
gewählt. 

„signieren“ 
Sie jetzt
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Jetzt laden Sie das Angebot hoch. 
Wichtig: Geben Sie hier unbedingt der 
hochzuladenden Datei einen Namen!!! 

Mit der Signatur wird 
gleichzeitig verschlüsselt. 
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Wählen Sie das 
Angebot aus und 
klicken auf „Öffnen“. 

Auch das Angebot 
muss signiert werden, 
klicken Sie daher auf 
„weiter“. 
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Wählen Sie das 
Softwarezertifikat 
aus. 

Geben Sie wieder 
Ihr Passwort ein 
und klicken auf 
„weiter“.  

Manuela Musterfrau 
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Ihr Angebot wird 
dargestellt, klicken 
Sie auf „signieren“. 

Bestätigen Sie Ihre 
Verschlüsselung. 



Bedienungsanleitung subreport ELViS für Bewerber/Bieter - 
Angebotsabgabe 

  
 

  Seite 15 

 

 
 

 

In der Übersicht sehen Sie Ihre 
hochgeladenen Dokumente. 
Diesen Vorgang können Sie 
beliebig oft wiederholen.  

Wenn Sie alle Dokumente 
hochgeladen haben k0licken 
Sie auf „Empfangsbestätigung“. 
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Die Empfangsbestätigung 
wird Ihnen per E-Mail 
zugeschickt. 

Empfangsbestätigung 
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Das Angebot ist 
abgegeben, Sie 
können sich 
ausloggen. 


